Zalacznik nr 1
PORADNIS REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Rudzie Slaskiej

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 nr 157 poz.1240 z pdZniejszymi zmianami)
- Ustawa z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2013 poz. 907, 984, 1047, 1473 z pdzniejszymi
Zzmianami)
- Ustawa z 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. nr 112, poz. 1198 z pdzniejszymi zmianami)
- Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 2014 poz. 121 z p6zniejszymi zmianami)

Postanowienia ogdlne

§1. 1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktdrych wartos¢ szacunkowa w ciggu roku budzetowego, ustalona

z nalezyta starannoscia, nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci 30 tys. euro.

2. Przeliczenia réwnowartos$ci euro dokonuje sie wedlug $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
okreslonego przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

Progi udzielania zamowien

§ 2. 1. Zamdwienia realizowane w placowce udzielane sg na podstawie procedur okreSlonych w niniejszym
Regulaminie przy nastepujacych progach wartosci szacunkowej — bez podatku od towardéw i ustug (VAT):

a) od 6000 do 30000 euro— stosuje si¢ rozeznanie cenowe i procedurg zaproszenia do skladania ofert
cenowych skierowanych do minimum 3 podmiotow zajmujacych si¢ zawodowo dziatalno$cia w
zakresie przedmiotu zamdwienia (wykonawcdodw);

2. Przy warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wartosci 6000 euro niniejszego Regulaminu nie stosuje sie.

Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 6000 do 30000 euro

§ 3. 1. W celu wszezecia procedury osoba albo zespdt przeprowadzajacy procedure przeprowadza rozpoznanie

cenowe w dowolnej formie: telefonicznie, przez zapoznanie si¢ z ofertami prezentowanymi na stronach

internetowych, w katalogach, folderach itp. lub przesyla zaproszenie do skladania ofert cenowych do

wykonawcow. Powinno ono dotyczy¢ zapoznania sig z takg iloscig ofert, aby zapewnié konkurencje (min. 3

oferty).

2. Po ztozeniu ofert cenowych referent ocenia ztozone oferty pod wzglqdem ich merytorycznej zawarto$ci
oraz przedstawia Dyrektorowi placéwki protokdt z postepowania, w ktérym Dyrektor zatwierdza wybor
wykonawcy wyrazajgce tym samym zgode na realizacje zamowienia (wzor - zatacznik nrl).

Zasady

§ 4. 1. Referent przeprowadzajacy procedurg:
a) zachowuje bezstronno$é i obiektywizm w podejmowanych czynnoéciach;
b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynno$ci na kazdym etapie procedury;
¢) zachowuje korespondencje przeprowadzona z wykonawcami;

2. Procedurg udzielania zaméwienia o wartoéci od 6000 do 30000 euro moze rozpoczynaé zaakceptowany
przez zamawiajacego protokol konieczno$ci wykonania dostawy, remontu lub ustugi, a nastepnie
sporzadzenie zamowienia lub zlecenia i umowy.

3. W zaleznosci od rodzaju zamowienia na dokumentacje zadania moga sktadad sie: - plany zadania,

a. projeckty,
b. rysunki,
c. kosztorysy,

d. dokumenty umozliwiajace oszacowanie warto§ci zaméwienia,




e. przedmiar robot,
f. ogdlne warunki umowy, wzory umow.
4. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia ustala sie:
1) w postgpowaniu o roboty budowlane wg kosztorysu budowlanego,
2) w postgpowaniu dotyczacym dostaw lub ustug poprzez:
. odniesienic si¢ do ceny dostawy czy ustugi $wiadczonej
zamawiajagcemu we wcezeSnigjszych zamowieniach w danym roku
budzetowym lub tez,
. oparcie szacunku na podstawie takich samych lub pochodnych
wydatkéw poniesionych w budzecie w roku poprzedzajacym udzielenie
zamowienia po zwigkszeniu go o wskaznik inflacji lub tez,
. oparcie szacunku na wysokosci wydatkow planowanych w budzecie
na dane zadanie w roku dokonywania zaméwienia albo
. wnikliwg analize cen rynkowych przedmiotu zamdwienia. Kryteria
oceny ofert powinny uwzgledniaé: - cene oferty,

. termin wykonania - okres gwarancji - warunki ptatnosci.
3) Dopuszeza si¢ réwniez oceng oferenta pod wzglgdem mozliwo$ci wykonania przezen przedmiotu
zamowienia, jakoéci i terminowoSci dotychczas $wiadczonych rob6t budowlanych, ustug lub

dostaw, a szczegélnie ich nalezytego wykonania. Rozpoznanie rynku moze byé przeprowadzone

telefonicznie lub pisemnie.

5. Jezeli nie mozna obliczy¢ warto§ci zamowienia na podstawie obowigzujacych katalogéw i cennikdw,
mozliwa jest kalkulacja indywidualna.
6. Zamowienia mozna udzielaé réwniez :

a) zgodnie z art.67.1 pkt.1 ustawy PZP w trybie ,,z wolnej reki”, kiedy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce.

b) zgodnie z art.67.1 pkt.3 ustawy PZP w trybie ,,z wolnej reki”, kiedy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktérych nie mdgl przewidzied
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okre$lonych
dla innych trybow udzielania zaméwienia. Dotyczy to m.in. konieczno$¢ reagowania w sytuacjach
wystapienia awarii, szkody w majatku zamawiajacego spowodowanej sila wyzsza, zadania o
specjalistycznym charakterze, wystgpowania jednego wykonawcy zapewniajacego realizacje
zamowienia.

7. W sytuacji, gdy udzielenie zmdéwienia od dostawcy lub wykonawcy wywohije uzasadnione watpliwosci
zamawiajacy obowigzany jest zwrocic sig z zapytaniem do innego wykonawcy lub dostawcy.

8. W przypadku wszystkich zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowy w formie
pisemne;.

Nadzorowanie zamowien

§ 5. 1.Nadzdr nad realizacja zaméwienia sprawuje Dyrektor.
2. Referent realizujagcy zamdwienie odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamowienia.

3. Obowigzkiem referenta realizujacego zaméwienie  jest  bezstronne oraz staranne
przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego 1 sporzadzenie protokotu =z
przeprowadzonego postgpowania (wzor - zalacznik nr 1) podajac uzasadnienie o wyborze

najkorzystniejszej oferty.

4. Pracownik przystgpuje do realizacji zamowienia po zatwierdzeniu go do realizacji przez Dyrektora na
protokole z przeprowadzonego postepowania.

5. Wyznaczony pracownik jest zobowigzany do prowadzenia Rejestru zamowien publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty netto od 6000 do 30000 euro (wzdr - zatacznik
nr 2).

Postanowienia koncowe

§ 6. 1.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamowien Publicznych .



2. Traci moc Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w
zlotych rdownowarto$ci kwoty 14.000 euro z wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora Poradni nr 8712 z
dnia 6 grudnia 2012r.

Niniejsze procedury wchodza w zycie z dniem ogloszenia
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